
गुभा[कोट नगरपाͧलका नगरकाय[पाͧलकाको काया[लय 

शुभाघाट,सुखȶतको 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

आपतकाͧलत काय[ सÑचालन केÛġ 

सÑचालन काय[ͪ वधी, २०८१ 

 
 
 

 
 
 
 
 

गुभा[कोट नगरपाͧलका नगरकाय[पाͧलकाको काया[लय 

शभुाघाट ,सखुȶतको 

फोन नं.:- ०८३-५४१००७१ 

इमेल :-  sktgurbhakotmun@gmail.com 

j]e;fO8 :-gurbhakotmun.gov.np 



 
1 

गुभा[कोट नगरपाͧलका नगरकाय[पाͧलकाको आपतकालȣन 

काय[सÑचालन केÛġ 

काय[सÑचालन ͪवͬध, २०८१ 

Ĥèतावना 

भौगोͧलक, भौगͧभ[क, सामािजक तथा आͬथ[क र अåयविèथत बèती ͪवकासजèता कारणले बɭदै गएको 
ͪवपɮको जोͨखमलाई Ûयूनीकरण गदȷ गुभा[कोट नगरपाͧलका ¢ेğͧभğ ĤाकृǓतक तथा गैर ĤाकृǓतक Ĥकोपबाट 
हुन सÈने ͪवपɮबाट सव[साधारणको जीउधन तथा साव[जǓनक Ǔनजी तथा åयिÈतगत सàपͪƣ, ĤाकृǓतक एवं 
सांèकृǓतक सàपदा र भौǓतक संरचनाको संर¢ण गदȷ आपतकालȣन समयमा नागǐरकको त×कालै खोज 
तथा उɮधार गरȣ सहयोगको सुǓनिæचतताका लाͬग गुभा[कोट नगरपाͧलका आपतकालȣन काय[ सÑचालन 
केÛġको èथापना र सÑचालन गन[ वाÑछनीय भएकोले, 

ͪवपɮ जोͨखम Ûयूनीकरण तथा åयवèथापन ऐन, २०७४ को दफा १७ को उपदफा (२) को खÖड (ट) तथा 
èथानीय सरकार सÑचालन ऐन, २०७४ को दफा ११ को उपदफा (२) को खÖड (न) ले Ǒदएको अͬधकार 
Ĥयोग गरȣ èथानीय ͪवपɮ åयवèथापन सͧमǓतले बनाएको काय[सÑचालन ͪवͬध गुभा[कोट नगरपाͧलका 
नगरकाय[पाͧलकाले ͧमǓत २०८१ मंͧसर ११ मा èवीकृत गरȣ जारȣ गरेको छ । 

पǐरÍछेद – १ 

पǐरभाषा 

१. संͯ¢Üत नाम र Ĥारàभ: (१) यस काय[सÑचालन ͪवͬधको नाम “गुभा[कोट नगरपाͧलका आपतकालȣन 
काय[सÑचालन ͪवͬध, २०८१” रहेको छ ।  

(२) यो काय[सÑचालन ͪवͬध गुभा[कोट नगरपाͧलकाको काय[पाͧलकाले èवीकृत गरȣ राजपğमा Ĥकाशन 
भएको ͧमǓतदेͨख लागू हुनेछ ।  

२. पǐरभाषा:  (१) ͪवषय वा Ĥसɨगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[सÑचालन ͪवͬधमा– 

(क) “Ĥमुख” भÛनाले नगर काय[पाͧलकाको Ĥमुखलाई जनाउँछ । 

(ख) “आपतकालȣन अवèथा” भÛनाले जन वा धनको ¢Ǔत हुन नǑदन त×काल ैउɮधार गनु[पनȶ ĤाकृǓतक 
वा  गैरĤाकृǓतक Ĥकोपको अवèथा सàझनुपछ[ । 
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(ग) “ऐन” भÛनाले ͪवपɮ जोͨखम Ûयूनीकरण तथा åयवèथापन ऐन, २०७४ सàझनु पछ[ । 

(घ) “केÛġ” भÛनाले दफा ३ बमोिजम गठन भएको गुभा[कोट नगरपाͧलका आपतकालȣन काय[सÑचालन 
केÛġ सàझनु पछ[ । 

(ङ) “ͪवपɮ åयवèथापन सͧमǓत” भÛनाले गुभा[कोट नगरपाͧलका ͪवपɮ åयवèथापन सͧमǓत सàझनु पछ[ 
। 

(च) “èथलगत सवȶ¢ण” भÛनाले नगरपाͧलकाɮवारा गǑठत टोलȣ वा नगरपाͧलकाबाट खटाएको कुनै 
कम[चारȣले èथलगत Ǿपमा छलफल समते गरȣ सूचना सɨकलन माफ[ त गǐरएको सवȶ¢णलाई सàझनु 
पछ[ ।  

(छ) “सरोकारवाला” भÛनाले नगर काय[पाͧलकाको Ǔनण[यले Ĥ×य¢ Ǿपमा Ĥभाव पानȶ åयिÈत वा संèथालाई 
जनाउँछ । 

(ज) “सरोकारवाला Ǔनकाय” भÛनाले Ĥ×य¢ वा अĤ×य¢ Ǿपमा ͪवपɮ åयवèथापनमा सहयोग  गनȶ वा गन[ 
सÈने सरकारȣ, गैर सरकारȣ र सामुदाǓयक सɨघ संèथालाई सàझनु पछ[ र सो शÞदले संयुÈत राçĚ 
सɨघीय वा अÛय अÛतरा[िçĚय सɨघ संèथालाई समेत जनाउँछ ।  

(झ) “सामुदाǓयक सèंथा” भÛनाले नगरपाͧलका ¢ेğͧभğ गठन भई नगरपाͧलकामा सूचीकृत भएको 
समुदायमा आधाǐरत सɨगǑठत संèथा सàझनु पछ[ । 

(ञ) “संरचना” भÛनाले घर, टहरा, गोदाम, सेड, Êयारेज, पखा[ल, सडक, सामुदाǓयक तथा साव[जǓनक भवन, पुल 
जèता èथायी Ǿपले Ǔनमा[ण भएका भौǓतक संरचना सàझनु पछ[ । 
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पǐरÍछेद – २ 

केÛġ तथा काम, कत[åय र अͬधकार 

३. केÛġको काय[गत संरचनाः  

(१) नगरपाͧलकाको आपतकालȣन काय[सÑचालन केÛġ ͪवपद åयवèथापन सͧमǓतको Ǔनदȶशनमा सÑचाͧलत 
हुनेछ । 

(२) केÛġको काय[गत संरचना अनुसूची–१ बमोिजम हुनेछ । 

४. केÛġको उɮदेæयः (१) केÛġको मुÉय उɮदेæय देहाय बमोिजम हुनेछः 

क) ͪवपदको पूव[तयारȣ र ĤǓतकाय[ चरणलाई Ĥभावकारȣ åयवèथापन, तथा समÛवयको सुǓनिæचतता गनु[, 

ख) ͪ वपद पूव[ तयारȣ र ĤǓतकाय[का लाͬग अÛतर èथानीय तह, िजãला, Ĥदेश र संघ संग आवæयक सहयोग 
तथा समÛवय गनु[, 

ग) सूचना सकंलन गरȣ सàपादन गनु[ र मानवीय सहायता सàबिÛध आवæयकता पǑहचान गनु[, 

घ) नेपाल सरकार रािçĚय आपतकालȣन काय[सÑचालन केÛġ, èवाèØय ¢ेğको आपतकालȣन काय[सÑचालन 
केÛद, Ĥदेशèतǐरय   आपतकालȣन काय[सÑचालन केÛद, िजãला आपतकालȣन काय[सÑचालन केÛġसगं 
ǓनरÛतर सàपक[  तथा समÛवय गरȣ ͪवपद ĤǓतकाय[का गǓतͪवͬधहǽ सÑचालन गनȶ   

ङ) संयुÈत राçĚसंघ, नेपाल रेडĐस सोसाइटȣ र मानवीय सेवामा काय[रत संघसंèथाहǽसँग Ǔनयͧमत समÛवय 
एवम ्सÑचार गनȶ,  

च) ͪवपɮ ĤǓतकाय[का लाͬग सǑह सुचना र सचंार Ĥͪवͬध, मानवीय संसाधनको उͬचत पǐरचालन र 
उनीहǽका बीमा लगायत सरु¢ाको सुǓनिæचता गनȶ, 

छ) ͪवपɮ ĤǓतकाय[मा सहभागीहǽ बीच Ĥभावकारȣ समÛवय र सहयोगको सुǓनिæचतता गन[ र Ǔनयͧमत 
ǽपमा ĤǓतवेदनसǑहत सरोकारवाला Ǔनकायलाई संचार गनȶ । 

ज) ͪवपɮ ĤǓतकाय[को गǓतͪवͬधहǽमा Ǔनयͧमत अनुगमन र ĤगǓतलाई अɮयावͬधक गनȶ, 
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झ) ͪवपɮको समयमा मानवीय सहयोगलाई पǐरणाममुखी, जवाफदेहȣ र Ĥभावकारȣ बनाउन ͪवपद पूव[तयारȣ 
र ĤǓतकाय[का सÛदभ[मा नगरपाͧलका èतरȣय ͪवपद åयवèथापन सͧमǓत र सरकारको Ǔनदȶशन 
काया[Ûवयनका लाͬग िजàमेवारȣ वहन गनȶ, 

ञ) केÛġले ͪवपɮ ĤǓतकाय[को Ĥारàभ गदा[ र समापन गदा[ अपनाउनु पनȶ काय[ͪ वͬध सुǓनिæचत गनȶ ͪवपत 
सàबÛधी नीǓत Ǔनयम र मापदÖडलाई काया[Ûवयनमा ãयाउने, सूचना åयवèथापन गनȶ र काय[रत 
पदाͬधकारȣ èवयंसेवक र कम[चारȣको ¢मता अͧभवɮृͬध गनȶ । 

५. केÛġको काय[¢ेğः (१) केÛġको काय[¢ेğ देहाय बमोिजम हुनेछः– 

(क) ͪवपɮ åयवèथापन सͧमǓतबाट तयार योजना तथा काय[Đमको अधीनमा रहȣ काय[ गनȶ, 

(ख) आÝनो ¢ेğͧभğ ͪवपɮ पूव[तयारȣ सàबÛधी काय[ गनȶ, 

(ग) èथानीय तहमा ͪवपɮ åयवèथापन सूचना Ĥणालȣ तथा पूव[सूचना सɨकलन, ͪवæलेषण र Ĥवाह गनȶ, 

(घ) ͪवपɮको समयमा Ĥयोग गन[ सͩकने गरȣ वाǽणयÛğ लगायतका अÛय उपकरणहǾ तयारȣ अवèथामा 
राơ ेतथा सÑचालन गनȶ/गन[ लगाउने, 

(ङ) èथानीय ͪवपɮ åयवèथापन सͧमǓत र वडा èतरमा यèतो सͧमǓत भएमा सो सͧमǓतसँग Ĥ×य¢ 
समÛवय र सहकाय[मा अÛय काय[हǾ गनȶ गराउने, 

(च)  ͪवपɮ åयवèथापन सͧमǓतले तोकेका  अÛय काय[हǾ जèतैःपूवा[नुमानमा आधाǐरत पूव[काय[ आǑद गनȶ 
गराउने । 

६. केÛġको काम, कत[åय तथा अͬधकारः (१) केÛġले आÝनो काय[¢ेğͧभğ ͪवपɮ पूव[तयारȣ, ĤǓतकाय[ तथा 
पुनला[भका सàबÛधमा देहाय बमोिजमका काय[ गनȶछः– 

(क) आÝनो ¢ेğͧभğ ͪवपɮजÛय घटनाबाट हुनसÈने वा भएको ¢Ǔतको जानकारȣ ĤाÜत हुनासाथ केÛġको 
आÛतǐरक बैठक बèनु पनȶछ र सोको जानकारȣ ͪवपɮ åयवèथापन सͧमǓतलाई Ǒदने, 

(ख) ͪवपɮका घटना भईहालेको अवèथामा बैठक बèनु पǑहले नै खोज तथा उɮधार गन[ निजकको सुर¢ा 
Ǔनकाय र ͪवपɮ åयवèथापन सͧमǓतलाई अनुरोध गनȶ, 

(ग) बैठकले काय[¢ेğͧभğको अवèथा ͪ वæलेषण गरȣ ͪ वपɮ åयवèथापन सͧमǓतसँग ͪ वपɮ ĤǓतकाय[मा सͩĐय 
हुने ͪवषयगत ¢ेğलाई सͩĐय बनाउन अनुरोध गनȶ, 
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(घ) आवæयकता बमोिजम शीē पुनला[भका काय[ सÑचालन गन[ आवæयक İोत åयवèथा तथा 
काया[Ûवयनका लाͬग नगरपाͧलकाको İोत पǐरचालन गरȣ तोͩकएको Ǔनकायसँग समÛवय गनȶ, 

(ङ) èथानीय तहको सàपक[  तथा समÛवय ǒबÛदकुो Ǿपमा काम गनȶ, 

(च) मानवीय सहायता सàबÛधी सबै Ĥकारका काय[ गन[ वा गराउन सहयोग र सहजीकरण गनȶ, 

(छ) आवæयकता अनुसार िजãला ͪवपɮ åयवèथापन सͧमǓत, िजãला आप×कालȣन केÛġ तथा अÛय 
आप×कालȣन काय[ सÑचालन केÛġ र तालुकदार Ǔनकायसँग समÛवय गनȶ, 

(ज) आÝनो काय[¢ेğͧभğका घटनाको सूचना तथा तØयाɨक सɨकलन, Ĥशोधन र ͪवæलेषण गरȣ ͪवपɮका 
सूचना तथा तØयाɨकको ͪवपɮ åयवèथापन सूचना Ĥणालȣमा Ĥͪवçट गरȣ अɮयावͬधक गनȶ र 
नगरपाͧलका तथा सरोकारवाला Ǔनकायलाई उपलÞध गराउने, 

(झ) आÝनो काय[¢ेğͧभğ ¢मता ͪवकास ¢ेğ पǑहचान गरȣ काय[Đम सÑचालन गनȶ वा गन[ लगाउने, 

(ञ) ͪवपɮको सामना गन[ नगरपाͧलकाको साधन–İोत र ¢मताबाट सàभव नभएमा िजãला, Ĥदेश, केÛġ र 
साझदेार संèथाहǽबाट सहयोग माग गनȶ, 

(ट) केÛġमा ĤाÜत सबै Ĥकारका सचूनाहǾ त×काल Ĥमुख Ĥशासकȧय अͬधकृत सम¢ पेस गनȶ, 

(ठ) मौसम पूवा[नुमानमा आधाǐरत पूव[काय[ आǑद गनȶ । 

(ड) ͪवपɮ åयवèथापन सͧमǓतɮवारा तोͩकएका अÛय काय[हǾ गनȶ । 
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पǐरÍछेद – ३ 

सàपक[  ͪववरण र केÛġको आधारभूत काय[ͪ वͬध 

७.   सàपक[  ͪववरण: (१) केÛġको सÑचार सàपक[  ͪववरण अनुसूची–२ बमोिजम हुनेछ । 

(२) केÛġसँग सàबिÛधत ͪववरण Ǔनयͧमत Ǿपमा अɮयावͬधक गनु[पनȶछ । 

८.  केÛġ ͩĐयाशील रहने अवèथा: (१) केÛġ हÜताको सातै Ǒदन चौǒबसै घÖटा सÑचालन हुनेछ । 

(२)  केÛġ देहायको अवèथामा ͪवशषे ͩĐयाशील रहनेछ– 

(क) नगरपाͧलका ¢ेğͧभğ ͪवपɮको अवèथामा जनधनको ¢Ǔत भएमा वा जनजीवन असामाÛय भई 
सɨकट उ×पÛन भएमा, 

 (ख) केÛġ Ĥमुखले नगरपाͧलकाको ͪवपɮ åयवèथापन सͧमǓतको Ǔनदȶशन बमोिजम काय[ सÑचालन गनु[ 
पनȶ भएमा ।  

 (ग) बाढȣ, पǑहरो, आगलागी, खडरेȣ वा अÛय कुनै घटना हुन सÈने पूव[ सूचना ĤाÜत भएमा । 

 (घ) èवाèØयजÛय महामारȣ भएको अवèथामा । 

९. केÛġको बैठक: (१) केÛġको बैठक देहाय बमोिजम बèनेछ– 

(क) केÛġको बैठक सामाÛयतः मǑहनाको एक पटक बèनेछ । 

(ख) यसका अलावा आÝनो ¢ेğͧभğ ͪवपɮजÛय घटना भएको वा हुनसÈने जानकारȣ ĤाÜत हुनासाथ 
आवæयकता बमोिजम जनुसुकै समय केÛġको बैठक बèन सÈनेछ । 

(ग) ͪवपɮको पूव[तयारȣ, ĤǓतकाय[ तथा पुनला[भका सÛदभ[मा केÛġको बैठक बèनु पनȶ आवæयक लागेमा 
केÛġको बैठक बèन सÈनेछ । 

(घ) केÛġले आÝनो बैठकमा आवæयकता बमोिजम कुनै ͪवशषे£ वा अÛय åयिÈतलाई आमÛğण गन[ 
सÈनेछ । 

(ङ) बैठक केÛġको संयोजकको Ĥमुखतामा बèनेछ र बैठकको माइÛयूट तथा Ǔनण[यहǾ आÛतǐरक 
åयवèथापन हेनȶ कम[चारȣले Ĥमाͨणत गरȣ राơछे ।  
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पǐरÍछेद – ४ 

केÛġका आधारभूत काय[ 

१०.  केÛġका आधारभूत काय[हǾ गनȶ ĤͩĐया: (१) केÛġले आÝनो काम, कत[åय र अͬधकारको Ĥयोग गदा[ 
देहायको ͪवषयमा देहाय बमोिजम हुने गरȣ गनȶछ:–  

(क) समÛवय तथा सहकाय[ र अͧभलेख सàबÛधमा: (१) ͪवपɮको समयमा केÛġले आÝनो ¢ेğको सूचना 
सɨकलन गनȶ, ͪवपɮ åयवèथापन सͧमǓतको समÛवयमा èथानीय तहमा काय[रत सरकारȣ, गैरसरकारȣ 
Ǔनकाय, नागǐरक समाज र åयावसाǓयक ¢ेğसँग ͪवपɮ ĤǓतकाय[ तथा शीē पुनला[भका काय[लाई 
Ĥभावकारȣ बनाउन समÛवय र सहकाय[ गनȶ । 

(२) ͪवपɮ Ĥभाͪवत ¢ेğका सरोकारवालासँग सãलाह र सुझाव ͧलएर त×काल आवæयक Ǔनण[य गरȣ 
ĤǓतकाय[लाई Ĥभावकारȣ बनाउन ͪवपɮ åयवèथापन सͧमǓतसम¢ आवæयक पनȶ सहयोग माग गनȶ । 

(३) ͪवपɮका समयमा आÝनो ¢ेğमा त×काल खोज तथा उɮधार र राहत åयवèथापनको लाͬग èथानीय 
İोतको पǐरचालनको अͧभलेख राơ े। 

(४) ͪवपɮसàबÛधी सूचना सɨकलन, ¢Ǔत ͪवæलेषण र अवèथा लेखाजोखाका लाͬग ĤǓतवेदन तयार गनȶ 
। 

(ख) पूव[तयारȣ सàबÛधमा: (१)  èथानीय तहको ͪवपɮ पूव[तयारȣ र ĤǓतकाय[ योजना तयार गनȶ । 

(२) काय[¢ेğͧभğ ͪवपɮ पूव[तयारȣ तथा ĤǓतकाय[ योजनाका लाͬग काय[शाला, पǐरǺæय अßयास 
(Simulation) र Ǔनयͧमत अÛतͩĐ[ या सÑचालन तथा समÛवय गनȶ । 

(३) काय[¢ेğमा सàभाͪवत ͪवपɮको सामना गन[ खोज तथा उɮधारको ¢मता, राहत सामĒीको भÖडारण 
तथा उपलÞध हुने सàभाͪवत İोतको ͪववरण र फरक फरक ͪवपɮबाट Ĥभाव पन[ सÈन ेजनसɨÉयाको 
पूण[ ͪववरण अɮयावͬधक गरȣ राơ ेर नगरपाͧलकालाई उपलÞध गराउने ।  

(४) आÝनो काय[¢ेğͧभğ भएका ͪवपɮ पूव[तयारȣ सàबÛधी काय[को अनुगमन गरȣ ͪवपɮका समयमा 
Ĥभावकारȣ ĤǓतकाय[ तथा पुनला[भ गनȶ åयवèथा भएको सुǓनिæचत गनȶ । पूव[तयारȣका काय[मा 
कमीकमजोरȣ देͨखएमा ×यसमा सुधार गन[ ͪवपɮ åयवèथापन सͧमǓतसँग सãलाह र सहयोग माग गनȶ 
।  
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(५) आÝनो काय[¢ेğͧभğ भएका नदȣनाला तथा अÛय समयमा सुÈखा रहȣ वषा[तको समयमा धेरै माğामा 
पानी हुने èथानको साथ साथै आगलागी/भुकàप जèता Ĥकोप भएमा Ǔनिæचत ¢ेğका लाͬग Ǔनिæचत 
ठाउँमा पानीको ÜवाइÛट (Hydrant)/जàमा हुने सुरͯ¢त èथान (Safe place) पǑहचान गनȶ । 

(६) सàबिÛधत Ĥाͪवͬधक कम[चारȣसँग समÛवय गरȣ आÝनो काय[¢ेğͧभğ भएका बाढȣ र पǑहरो जèता 
ͪवपɮ जोͨखम èथान/¢ेğ अनुगमन गनȶ र सो ¢ğेमा सुरͯ¢त जàमा हुने èथल वा आĮय èथल भए 
नभएको पǑहचान गनȶ र èथानीयलाई सुरͯ¢त èथानको पǑहचान गराउने र उÈत काय[को तØयाɨक 
राơ े। 

(ग) पूव[सूचनाको åयवèथा सàबÛधमा: (१) पूव[सूचना Ĥवाह गन[ समुदाय तहको पूव[सूचना Ĥणालȣको 
ͪवकास गन[ नगरपाͧलका, िजãला र èथानीय सɨघ संèथासँग समÛवय तथा सहकाय[ गनȶ तथा यèतो 
संरचनालाई Ĥभावकारȣ बनाउन सàपक[  ǒबÛदकुो Ǿपमा काम गनȶ ।  

(२) समुदायमा आधाǐरत पूव[सूचना ĤणालȣहǾबाट ĤाÜत सूचना नगरपाͧलकाको समÛवयमा िजãला, Ĥदेश 
र केÛġȣय आपतकालȣन काय[सÑचालन केÛġ सम¢ पुया[उनुका साथ ैिजãला, Ĥदेश र केÛġबाट जारȣ 
भएको पूव[सूचना वा चतेावनीलाई त×कालै आÝनो काय[¢ेğͧभğ Ĥवाह गरȣ आवæयक परेमा बसोबास 
खालȣ गराउन र समुदायका माǓनसलाई सुरͯ¢त èथानमा लैजान åयवèथा ͧमलाउने । यस Đममा 
देहायका काय[ गनȶ– 

(क) नगर Ĥहरȣ र èथानीय तहका èवयंसेवक पǐरचालन गनȶ । 

(ख) èथानीय तहमा ͩĐयाशील अÛय सुर¢ा Ǔनकाय पǐरचालन गन[ नगरपाͧलकामा अनुरोध गनȶ । 

(ग) समुदायमा रहेका मǑहला, गभ[वती, सु×केरȣ वा ͧशशुलाई èतनपान गराउने मǑहला, बालबाͧलका, ͩकशोर 
ͩकशोरȣ, अपाɨग, वɮृध वɮृधा, ǒबरामीलाई सुरͯ¢त èथानमा लैजान Ĥाथͧमकता Ǒदने । 

(घ)  सुरͯ¢त ठाउँ साǐरएका माǓनसलाई बèन, खान र शौचालय जानको लाͬग उͬचत åयवèथा ͧमलाउन 
सàबिÛधत Ǔनकाय र ¢ेğसँग समÛवय गनȶ ।  

(घ) ĤǓतकाय[ åयवèथापन सàबÛधमा: आÝनो ¢ेğͧभğ ͪवपɮ परेमा मानवीय सहयोग उपलÞध गराउने 
संèथा वा Ǔनकायलाई सुरͯ¢त वासèथान; खाɮयाÛन; खानेपानी, सरसफाइ तथा èवाèØय Ĥवɮ[धन; 

लƣाकपडा तथा गैर खाɮय सामĒी, ͧश¢ा तथा शैͯ¢क सामĒी, संर¢णजèता आधारभूत वèतु तथा सेवा 
उपलÞध गराउन नगरपाͧलका सम¢ समÛवय गरȣ देहाय बमोिजम काय[ गनȶ:– 

(१) सͧमǓतका सदèयǒबच आवæयक छलफलका लाͬग सहजीकरण गनȶ । 
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(२) काय[¢ेğͧभğ भएका राहत सामĒी र İोतको समी¢ा गरȣ नपुग İोत र साधनको åयवèथाका लाͬग 
नगरपाͧलकामा अनुरोध गनȶ । 

(३) काय[¢ेğ र आसपासका åयिÈत, èवयंसेवक, संèथा र नागǐरक समाजबाट ĤाÜत हुने राहत सहयोग 
Ǔनिæचत åयिÈत वा समुदायͧभğ दोहोरो पन[ नǑदन एक ɮवार पɮधǓतबाट ͪवतरणको åयवèथा ͧमलाउने 
र सͧमǓतले गरेका Ǔनण[य काया[Ûवयन गन[ समÛवय गनȶ । 

(ङ) सुर¢ा तथा संर¢ण सàबÛधमा: आÝनो काय[¢ेğ ͧभğ ͪवपɮबाट Ĥभाͪवत समुदायको सुर¢ा तथा 
संर¢णका लाͬग केÛġले देहाय बमोिजमको काय[ गनȶछ:– 

(१) Ĥारिàभक सुर¢ाका लाͬग नगरपाͧलकासँग माग गरȣ नगर Ĥहरȣ पǐरचालन गनȶ । 

(२) èथानीय, िजãला èतरȣय र आवæयकता बमोिजम नगरपाͧलका माफ[ त अÛय सुर¢ा Ǔनकायमा त×कालै 
खबर गनȶ र त×काल खोजी तथा उɮधार काय[ सुǽ गनȶ/गराउने ।  

(३) ͪवपɮबाट Ĥभाͪवत भएका मǑहला, गभ[वती, सु×केरȣ वा ͧशशुलाई èतनपान गराउने मǑहला, बालबाͧलका, 
अपाɨग, वɮृध वɮृधा, ǒबरामी, कुपोͪषत बालबाͧलका, मानͧसक Ǿपमा ͪवͯ¢Üत åयिÈत र यौनजÛय 
Ǒहसंाबाट Ĥभाͪवत हुन सÈने वग[को संर¢णको ͪवशषे åयवèथा गन[ समÛवय गनȶ । 

 

पǐरÍछेद – ५ 

केÛġको सूचना Ĥणालȣ 

११. ͪवपɮ åयवèथापन सूचना Ĥणालȣको Ĥयोग: (१) केÛġले ͪवपɮ ĤǓतकाय[ तथा पुनला[भका काय[लाई 
पारदशȸ, िजàमेवारȣयुÈत र Ĥभावकारȣ बनाउन सूचना åयवèथापनका सÛदभ[मा देहायबमोिजमका काय[ 
गनȶछ:– 

(क) सूचना तथा सÑचार åयवèथापन सàबÛधमा: (१) केÛġले ͪवपɮसàबÛधी सूचना तोͩकए बमोिजमको 
सूचना Ĥणालȣमा Ĥͪवçट गनु[ पनȶछ । सूचनामा आउने ͪवͪवधतालाई Ǻिçटगत गरȣ पǑहले Ĥͪवçट 
गǐरएका सूचनाको पुनः परȣ¢ण गरȣ िजãला, Ĥदेश र रािçĚय आपतकालȣन काय[सÑचालन केÛġलाई 
उपलÞध गराउनु पनȶछ र आवæयकता अनुसार सूचना माग गनु[ पनȶछ ।  सूचना Ĥवाहका लाͬग देहायका 
अͧभलेख समावेश हुनेछन–् 

१. काय[¢ेğͧभğको सɨकटासÛनता, जोͨखम र ¢मताको अͧभलेख, 

२. काय[¢ेğमा रहेका जनसɨÉया मÚये उÍच जोͨखममा रहेको जनसɨÉयाको ͪवèततृ र पूण[ अͧभलेख, 
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३. काय[¢ेğमा भएका महǂवपूण[ पूवा[धारहǾ तथा ͪवपɮका समयमा पǐरचालन हुने सेवाको अͧभलेख, 

४. आपतकालȣन समयमा आवæयक पनȶ बÛदोबèती तथा यातायातका वैकिãपक माग[हǾको अͧभलेख, 

५. ĤǓतकाय[मा Ĥयोग हुन ेमानव संसाधन र भौǓतक सामĒीको सूची,  

६. सÑचार सुͪवधाहǾको उपलÞधता र ͪवèततृ ͪववरण, 

७. ͪवपɮ सàपक[  åयिÈतहǾको सàपक[  नàबर । 

(ख) सÑचार संयÛğ सàबÛधमा: केÛġले आपतकालȣन समयमा आÝनो ¢ेğको सूचना Ĥवाह गन[ महǂवपूण[ 
भूͧमका Ǔनवा[ह गनȶछ । नगरपाͧलका तहको सचूना सɨकलनको मुÉय İोत èथानीय èवयंसेवक, नगर 
Ĥहरȣ, सुर¢ा Ǔनकाय, सÑचारकमȸ र समुदाय हुनेछन ्। यस सÛदभ[मा केÛġको सÑचार सàपक[ को संरचना 
अनुसूची–३ बमोिजम हुनेछ । 

(ग) रेͫडयो सÑचार सàपक[  सàबÛधमा: केÛġको रेͫडयोसँग देहायका Ǔनकायको ǓनयÛğण क¢सँग सàपक[  
हुनेछ– 

१. िजãला, Ĥदेश र रािçĚय आपतकालȣन काय[सÑचालन केÛġ, 

२. नेपालȣ सेना, 

३. नेपाल Ĥहरȣ, 

४. सशèğ Ĥहरȣ बल, 

५. अÛय नगरपाͧलका/नगरपाͧलका आपतकालȣन काय[सÑचालन केÛġ 

(घ) भीएचएफ रेͫडयो र एचए्फ रेͫडयो सàबÛधमा: केÛġले Ĥयोग गनȶ भीएचए्फ रेͫडयो र एचए्फ रेͫडयो 
अनुसूची–४ बमोिजमको ढाँचाको हुनेछ । 

(ङ) गलत सूचना ǓनयÛğण सàबÛधमा: केÛġले आÝनो काय[¢ेğमा भएका ͪवपɮसàबÛधी घटनाको सूचना 
तथा तØयाɨक गलत Ǿपमा Ĥवाह हुन नǑदन सूचना सàĤेषण ĤͩĐयालाई ǓनयिÛğत र åयविèथत 
बनाउनु पछ[ । गलत सूचना सàĤेषण हँुदा ĤǓतकूल Ĥभाव पनȶ भएकाले ͪवͧभÛन Ǔनकाय वा ठाउँबाट 
ĤाÜत सूचनाको परȣ¢ण गरेर माğ साव[जǓनक गनु[ पछ[ । कुनै ¢ेğबाट गलत सूचना सàĤेषण भएको 
पाइएमा केÛġले यथाथ[मा आधाǐरत भएर त×कालै खÖडन गरȣ सहȣ सूचना Ĥवाह गनȶ åयवèथालाई 
सशÈत बनाउनु पछ[ । 

(च) सूचना ͪवæलेषण सàबÛधमा: केÛġले सूचना ͪवæलेषण गदा[ देहाय बमोिजम गनु[ पनȶछ:– 
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१. ͪवपɮ र ×यसबाट Ĥभाͪवत ¢ेğमा सÑचालन गǐरने ĤǓतकाय[ सàबÛधी काय[ ͪवपɮ åयवèथापन 
सͧमǓतबाट ĤाÜत भएका Ǔनदȶशनको काया[Ûवयन र पǐरिèथǓत ͪवæलेषणका लाͬग सूचनाको अͧभलेख 
राơ,े  

२. ĤाÜत सूचनाको Ĥयोग Ĥाथͧमकताका आधारमा गनȶ,  

३. ͪवपɮसàबÛधी सूचनाको Ĥवाह आवæयकता बमोिजम अɮयावͬधक गनȶ, 

४. अवèथा ĤǓतवेदन (Situation report) अनुसूची-१० का माÚयमबाट सरोकारवालाहǾलाई अɮयावͬधक 
सूचना उपलÞध गराउने । 

(छ) सूचनाको Ĥाथͧमकता Đम सàबÛधमा: केÛġले ĤाÜत सूचनाको ͪवæलेषण र परȣ¢ण गनु[ पनȶछ । 
×यसरȣ परȣ¢ण गǐरएका सूचनालाई अनुसूची–५ बमोिजमको Ĥाथͧमकता Đममा राखेर केÛġले Ĥवाह 
गनȶछ । 

(ज) सूचना अͬधकृतको िजàमेवारȣ सàबÛधमा: सूचना अͬधकृतको देहायका िजàमेवारȣ हुनेछन–् 

(क) काय[¢ेğबाट ĤाÜत सूचनाको अÚययन गरȣ Ĥाथͧमकता Ǔनधा[रण गनȶ । 

(ख) हरेक सूचना कुन Ĥयोजनका लाͬग Ĥयोग गǐरएको हो सो खलुाउने । 

(ग) पǐरिèथǓत ͪवæलेषण ĤǓतवेदन आवæयकता बमोिजम दैǓनक वा साÜताǑहक वा माͧसक Ǿपमा तयार 
गनȶ। 

(घ) ऐǓतहाͧसक Ĥयोजनका लाͬग उपयुÈत हुने Ĥकारले सूचनाको अͧभलेख राơ े। 

(ङ) Ĥमुख Ĥशासकȧय अͬधकृत वा केÛġ Ĥमुखको अनुमǓत ͧलएर सव[साधारणको लाͬग सूचना   Ĥवाह 
गनȶ । 

(झ) राǒğकालȣन सूचना åयवèथापन सàबÛधमा: (१) काया[लय समय समाÜत भएपǓछ काय[¢ेğबाट 
ͪवपɮसàबÛधी सूचना ĤाÜत भएमा ×यèतो सूचना Ĥमुख Ĥशासकȧय अͬधकृत, केÛġ Ĥमुख वा तोͩकएको 
अͬधकृतको मोबाइल, घरको फोन वा रेͫडयो सÑचार माफ[ त ĤाÜत हुने åयवèथा ͧमलाउनु पनȶछ ।  

(२) ͪवपɮको ĤकृǓत हेरȣ केÛġको सÑचालन एक जना अͬधकृतको नेत×ृवमा अÛय कम[चारȣसǑहत २४ घÖटा 
नै सÑचालनमा राơपुनȶछ । 

(३) ͪवपɮसàबÛधी घटनाको ͪववरण ĤाÜत हुनासाथ केÛġलाई ͩĐयाशील गराउने अͬधकार त×काल काममा 
रहेको अͬधकृतसम¢ रहनेछ ।  Ǔनजले केÛġलाई त×काल ͩĐयाशील गराई पǐरिèथǓतलाई ǓनयÛğणमा 
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ͧलन र आवæयक समÛवय गनȶ åयवèथा ͧमलाउनु पनȶछ । यस काय[मा खǑटएको अͬधकृतले त×कालै 
केÛġका Ĥमुख र Ĥमुख Ĥशासकȧय अͬधकृतलाई जानकारȣ गराउनु पनȶछ । 

(ञ) ĤǓतवेदन सàबÛधमा: केÛġले काय[¢ेğबाट ĤाÜत ͪवपɮसàबÛधी सूचना, तØयाɨक, ͪवपɮको अवèथा, 
ĤǓतकाय[ र पुनला[भका लाͬग भएका काम तथा ͪवषयगत ¢ेğ र सरोकारवाला ǒबच भएका समÛवयका 
साथ ैİोत पǐरचालनजèता ͪवषयलाई समेटेर ĤǓतवेदन तयार पारȣ आवæयकता बमोिजम Ǔनयͧमत Ǿपमा 
देहाय बमोिजमका Ǔनकायलाई उपलÞध गराउनेछ– 

(क) िजãला, Ĥदेश र केÛġȣय ͪवपɮ åयवèथापन सͧमǓत, 

(ख) ͧसमाना जोͫडएका नगरपाͧलका, गाउँपाͧलका, िजãला, Ĥदेश र केÛġȣय आपतकालȣन काय[सÑचालन 
केÛġ, 

(ग) मानवीय सहयोगमा संलÊन संèथा तथा Ǔनकाय (सरोकारवाला मÛğालयको नीǓत Ǔनदȶशन तथा समÛवय 
संयÛğ अनुसार) । 

(ट)  ġतु ¢Ǔत लेखाजोखा: ͪवपɮको Ĥभावकारȣ ĤǓतकाय[ र पुनला[भका लाͬग केÛġमाफ[ त ͪवͧभÛन Ǔनकायले 
घटनाबाट भएको मानवीय ¢Ǔत, भौǓतक तथा संरचना×मक ¢Ǔतको बारेमा ġतु ¢Ǔत लेखाजोखा गनȶछन ्
। यसका लाͬग केÛġले ͪवपɮ åयवèथापन सͧमǓत र सरोकारवाला Ǔनकायसँग समÛवय गरȣ सहयोग 
गनȶ वा ͪवशषे£को सहयोगमा आफɆ  पǓन ¢Ǔतको लेखाजोखा गन[ सÈनेछ । ¢Ǔतको लेखाजोखा देहायका 
चरणमा गनु[ पनȶछ :–  

 त×काल ġतु लेखाजोखा (IRA) : ० देͨख २४ घÖटासàममा गǐरनेछ । जसमा Ĥभाͪवत åयिÈतको त×कालȣन 
आधारभूत आवæयकता, जोͨखममा परेका जनताको संर¢णको सरोकार र उपलÞध सेवाको बारेमा 
लेखाजोखा गǐरÛछ  । यस Ĥयोजनका लाͬग अनुसूची (६) बमोिजमको ढाँचा Ĥयोग गǐरनेछ  ।  

 बहु ¢ेğ Ĥारिàभक ġतु लेखाजोखा (MIRA) : ७२ घÖटा देͨख सात Ǒदन ͧभğ Ĥारिàभक ġतु लेखाजोखा 
सͩकनासाथ बहु ¢ेğ Ĥारिàभक ġतु लेखाजोखा (MIRA)  गǐरनेछ । यस Ĥयोजनका लाͬग अनुसूची-७ 

बमोिजमको ढाँचा Ĥयोग गǐरनेछ  ।  
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पǐरÍछेद – ६ 

कम[चारȣ åयवèथापन 

१२. कम[चारȣ åयवèथापन: (१) केÛġमा कम[चारȣको åयवèथा अनुसूची–८ बमोिजम हुनेछ । 

(२) केÛġमा कम[चारȣ åयवèथापनको अÛय åयवèथा देहाय बमोिजम हुनेछ:– 

(क)   केÛġमा काय[रत कम[चारȣको काय[ समयको ताͧलका दǽुèत राơ ुपनȶछ । केÛġका Ĥमुखले कम[चारȣका 
काय[ समय ͪवèततृ ताͧलका तयार गरȣ आÛतǐरक सूचना पाटȣमा टाँस गनु[ पनȶछ, । 

(ख)  कम[चारȣको काय[ समय पǐरवत[न गदा[ कàतीमा पǓन ३० ͧमनेटको समय खिÜटने åयवèथा ͧमलाउनु 
पनȶछ । पालो हèताÛतरण गǐरने कम[चारȣलाई हèताÛतरण गनȶ कम[चारȣले आÝनो समयमा भएका 
काय[ र बाँकȧ काय[बारे पूण[ जानकारȣ गराउनु पनȶछ ।  

 

पǐरÍछेद – ७ 

अÛय åयवèथापन 

१३. केÛġ रहने èथान र सुर¢ा åयवèथा: केÛġ नगरपाͧलकाको काया[लयको हाताͧभğ वा अÛयğ उपयुÈत 
èथानमा रहनेछ । यसको सुर¢ा नगर Ĥहरȣ वा नगरपाͧलकाको काया[लयले तोकेको सुर¢ा Ǔनकायले 
गनȶछ । 

१४. केÛġका İोत–सामĒीहǾ: (१)केÛġमा अनुसूची–९ बमोिजमका सामĒीहǾ रहने छन ्। ती सामĒी ͪवपɮ 
ĤǓतकाय[का लाͬग Ĥयोग हुने गरȣ यथाèथानमा तयारȣ अवèथामा रहनेछन ्। 

(२)  केÛġले Ĥयोग गनȶ अͧभलेख दता[ ͩकताब, लग बुक, सूचना ͪववरण फाराम, ĤǓतवेदनको नमुना आǑद 
रािçĚय आपतकालȣन काय[सÑचालन केÛġले èवीकृत गरेको ढाँचा ĤǓतकूल नहुने गरȣ नगरपाͧलकाले 
िèवकृत गरेको ढाँचा अनुसार Ĥयोग गनȶछ । 

१५. आधारभूत काय[सÑचालन ͪवͬधको पुनरावलोकन: (१)Ĥèतुत काय[सÑचालन ͪवͬध ͪवपɮपूव[, 
आपतकालȣन समयमा गनु[ पनȶ ĤǓतकाय[ तथा पुन[लाभका काय[लाई Ĥभावकारȣ बनाउन र सोको लाͬग 
आवæयक पनȶ पूव[तयारȣ गन[ तयार गǐरएको छ । यसलाई नगरपाͧलकाको आवæयकता बमोिजम 
समयसापे¢ पुनरावलोकन गरȣ Ǔनयͧमत गन[ सÈनछे ।  
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अनुसूची-१ 

केÛġको काय[गत संरचना 

 

 

 

  आपतकालȣन काय[ सÑचालन केÛġ 

समĒ åयवèथापन, 

सूचना, खोज तथा 

उɮधार, शीē 

पुनला[भ ¢ेğ 

खाɮय तथा 

कृͪष ¢ेğ  

èवाèØय तथा 

पोषण, संर¢ण 

तथा सूर¢ा, 

आप× कालȣन ͧश¢ा 

¢ेğ 

खानेपानी, 

सरसफाई तथा 

èवÍछता 

Ĥवɮ[धन ¢ेğ 

èथानीय ͪवपɮ åयवèथापन सͧमǓत 

आप× कालȣन 

आĮय तथा 

गैर खाɮय 

सामĒी ¢ेğ 
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अनुसूची -२ 

सàपक[  ͪववरण 

केÛġ रहने èथान नगरपाͧलकाको काया[लयको हाता वा नगरपाͧलकाले तोकेको èथान 

सàपक[  åयÈती   १ 

नाम र पद   

फोन नं. र मोबाइल  

रेͫडयो कल साइन  

ÝयाÈस   

सेटेलाइट फोन  

वेब साइट   

इमेल   

वैकिãपक सàपक[  åयिÈत २ 

नाम र पद   

फोन नं. र मोबाइल  

रेͫडयो कल साइन  

ÝयाÈस   

सेटेलाइट फोन  

वेब साइट   
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इमेल   

वैकिãपक सàपक[  åयिÈत ३ 

नाम र पद   

फोन नं. र मोबाइल  

रेͫडयो कल साइन  

ÝयाÈस   

सेटेलाइट फोन  

वेब साइट   

इमेल   
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अनुसूची-३ 

सÑचार संयÛğ 

  

रािçĚय आप×कालȣन 

काय[सÑचालन केÛġ 

नेपाल रेडĐस 

आपतकाͧलन ्

काय[सÑचालन केÛġ

ͪवपद सàबÛधी 

अÚययन अनुसÛधान 

केÛद वा ĤǓतçठान 

Ĥादेͧशक आप×कालȣन 

काय[सÑचालन केÛġ 

जल तथा मौसम 

ͪव£ान ͪवभाग 

èथानीय समुदाय 

èथानीय èवयंसेवक नगरĤहरȣ 

ǓनयÛğण क¢, 

नेपालȣ सेना, नेपाल 

Ĥहरȣ, सशèğ Ĥहरȣ, 

रािçĚय भूकàप 

मापन केÛġ 

िजãला आप×कालȣन 

काय[सÑचालन केÛद 

नगरपाͧलकाको 

आपतकालȣन 

काय[सÑचालन केÛद 

èवाèØय आप×कालȣन 

काय[सÑचालन केÛġ 

अÛय संघ सèंथा 
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अनुसूची(४ ) 

रेͫडयोका Ĥकार 

Đ सं. रेͫडयो सेट [Radio set (VHF)] Íयानल कैͩफयत 

१ मोटोरोला जीपी ३८० (Motorola Gp 380) १,२, ३, ४,५,६ ͧसàÜलेÈस  (Simplex) 

 

Đ सं. Đ सं. [Radio set (HF)] Íयानल कैͩफयत 

१ कोडान (Codan) १,२  

 

अनुसूची-५ 

सूचनाको Ĥथͧमकता 

Ĥाथͧमकता 
Đम 

ͪवपɮको अवèथा समयसीमा  

(बढȣमा) 

१ जीवन खतरामा परेको छ र त×काल ैउɮधार गनु[ आवæयक छ  १० ͧमनेट 

२ जीवन खतरामा पनȶ सàभावना छ र शीē उɮधार गनु[ जǽरȣ छ २० ͧमनेट 

३ ͪवपɮको Ĥभाव उÍच छ र समयमै ĤǓतकाय[ गनु[ जǽरȣ छ ३० ͧमनेट 

४ ͪवपɮका दैǓनक घटना ͪववरणहǾ १२ घÖटा 

                                         ġçटåय : ĤाथͧमकताĐम १ उÍच र ४ Ûयून
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अनुसुची ६ 

Ĥारिàभक ġतु सवȶ¢ण ĤǓतवेदन फाराम     . 

फारम नं. १ (० देͨख २४ घÖटा) 

१. घटनाèथलको जानकारȣ 

Ĥदेशको नाम : िजãलाको नाम : नगरपाͧलकाको नाम : 

वडा नàबर : टोल : सूचना संकलन ͧमǓत  
(गते÷मǑहना÷साल) 

 

२. घटनाèथलको वèतुिèथǓत 

ͪवपɮको Ĥकार घटना घटेको ͧमǓत 
(गते/मǑहना/साल) 

 घटना घटेको समय (घÖटा/ͧमनेट) 

   

 

मौसमको वत[मान अवèथा कèतो छ ?  सामाÛय  ĤǓतकुल 

िजãला सदरमुकामबाट अनुमाǓनत दरुȣ (ͩकͧम) पालȣका सदरमुकामबाट अनुमाǓनत दरुȣ (ͩकͧम) 

 

मतृक संÉया बेपƣा संÉया घाइते संÉया जàमा Ĥभाͪवत 
(अनुमाǓनत घरधरुȣ 
संÉया)   

जàमा ͪवèथाͪपत 
(अनुमाǓनत घरधुरȣ 
संÉया) 

मǑहला :- मǑहला :- मǑहला :-   
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खोज तथा उɮघारको अवèथा  भइरहेको    उb\wf/  संÉया 

 नभएको] 

 

 

ͪवèथाͪपतहǾ हाल बͧसरहेको 
ठाँउ÷संरचना 

 मानवीय सहायताèथलः संÉया 
=========== 

 सामुदाǓयक खुलाèथानः 
संÉया========== 

 ͪवɮयालयः     संÉया 
=========== 

 साव[जǓनक भवन  संÉया 
=========== 

 सडक छेउ     संÉया =========== 

 वन ¢ेğः सÉंया =========== 

 आफÛत र Ǔछमेकȧः संÉया 
=========== 

 

पुǾष :- पुǾष :- पुǾष :- 

वालवाͧलका :- वालवाͧलका :- वालवाͧलका :- 

अÛय :- अÛय :- अÛय :- 

जàमा :- जàमा :- जàमा :- 
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 अÛय (उãलेख गनȶ) सÉंया 
=========== 

 

अǑहले Ĥभाͪवत èथानसàम 
आवत–जावतको अवèथा 

 ठȤक छ
 कǑठन छ
 वÛद छ 

सामाÛय 
अवèथामा 
यातायात 
सेवाको पहँुच 

 छ 

 छैन 

सवारȣ 
साधन
÷याता
यात 
सेवा 

 अवǾɮव भएको
 अवǾɮव नभएको 

निजकै चालु हेलȣÜयाडको अवèथा 

 चालु 

 अवǽɮघ 

 छैन 

 

संचारको अवèथा  अवǾɮध भएको  

 अवǾɮध नभएको   

ͪवधुत सेवा उपलÞध  अवǾɮध भएको  

 अवǾɮध नभएको  ] 

Ĥभाͪवत पǐरवारको संͬचत खाɮय 
सामĒी 

  ¢Ǔत भएको  (घरधुरȣ संÉया .........) 

 ¢Ǔत नभएको (घरधुरȣ संÉया .........) 

èवाèØथ सेवा  सÑचालनमा भएको (संÉया .......) 

 सÑचालनमा नभएको (संÉया .......) 
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त×काल उपचारका लाͬग èथानाÛतरण गनु[पनȶ भएमा, संÉयाः 
..... 

सÑचाͧलत èवाèØय सवेाको 
लाͬग आवæयक औषधी 

 उपलåध छ  

 उपलåध छैन 

ǒबɮयालय  सÑचालनमा भएको  (संÉया): 

 सÑचालनमा नभएको (संÉया) :  

Ĥभाͪवत ͪवɮयाथȸहǾको संÉया ............... 

खानेपानीको आपूतȸ  सुचाǾ (पया[Üत) (संÉयाः ...) 

 अवǾɮध भएको  (संÉयाः ...) 

 Ĥभाͪवत धरधरुȣ संÉयाः ...) 

भौǓतक संरचना 

Ǔनजी घर  पूण[ ¢Ǔत  (सÉंया)........ 

 आͧशकं ¢Ǔत  (सÉंया ...........) 

सरकारȣ काया[लय ÷ भवन  पूण[ ¢Ǔत  (सÉंया)........ 

 आͧशकं ¢Ǔत  (संÉया ...........) 

सामुदाǓयक भवन  पूण[ ¢Ǔत  (सÉंया)........ 

 आͧशकं ¢Ǔत  (सÉंया ...........) 

कृͪष बालȣको ¢Ǔत   ¢Ǔत  (अनुमाǓनत ¢ेğफल ........... (ͪवघा/रोपनी ) 
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पशु चौपाया ¢Ǔत   अनुमाǓनत संÉया........... ) 

पं¢ी ¢Ǔत   अनुमाǓनत संÉया........... ) 

अÛय ¢Ǔत   पूण[ ¢Ǔत  (सÉंया)........ 

 आͧशकं ¢Ǔत  (सÉंया ...........) 

 

फोहोर मैला åयवèथापनको 
अवèथा कèतो छ ? 

 सामाÛय छ 

 महामारȣको संभावना छ 

शौचालयको åयवèथा छ ?  सामाÛय  

 थप åयवèथा गनु[पछ[  (घरधरुȣ संÉया ......) 

 

ͪवशषे आवæयकता (Special Requrement) भएका ĤभाͪवतहǾको अनुमाǓनत संÉया 

गभव[ती तथा सु×केरȣ 
मǑहलाहǾको लाͬग आवæयक 
सामĒीहǾ (मया[दा सामĒी 
(Dignity Kits) आवæयक 

 आवæयक भएको]  आवæयक नभएको 

    आवæयक भए अनुमाǓनत संÉया.............. 

५ वष[सàमका बालबाͧलकाको 
लाͬग आवæयक पौिçटक आहारा 
तथा सामĒीहǾ 

 आवæयक भएको]          आवæयक नभएको 

    आवæयक भए अनुमाǓनत संÉया.............. 

५ वष[ भÛदा माͬथका 
बालबाͧलकाको लाͬग आवæयक 
सामĒीहǾ –(जèतै शैͯ ¢क तथा 

 आवæयक भएको  आवæयक नभएको 

    आवæयक भए अनुमाǓनत संÉया.............. 
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वालमैğी èथल (Child friendly 
space) 

Ïयेçठ नागǐरकहǾका लाͬग 
आवæयक सहयोग 

 आवæयक भएको  आवæयक नभएको 

    आवæयक भए अनुमाǓनत संÉया.............. 

अपांगता भएकाहǾका लाͬग 
आवæयक सहयोग 

 आवæयक भएको  आवæयक नभएको 

  आवæयक भए अनुमाǓनत संÉया.............. 

असहाय/ͪवरामीको संÉया ……………………. 

३. हालसàम भएको राहत ͪवतरणको अवèथा 

राहत ͪवतरण गनȶ तह/संघ–
संèथा/Ǔनकायको नाम : 

 

राहत ͪवतरण गǐरएका 
सामĒीहǾको नाम र पǐरमाण 
(पाल, ǒğपाल, चामल, कपडा, 
भाडाकुडा आǑद) 

 

नगद/राहत ͪवतरण गनȶ 
तह/संघ–संèथा/Ǔनकायको नाम : 

 

राहत (नगद/राहत सामĒी) 
पाउने पǐरवार संÉया : 

 

राहत (नगद/राहत सामĒी) 
नपाएका Ĥभाͪवत पǐरवार संÉया 
: 

 

 

४. त×काल गनु[पनȶ 
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èथानाÛतरण गन[  आवæयक पनȶ संÉया ......... 

 आवæयक नपनȶ 

 

खाɮय तथा गैरखाɮय सामाĒी  पǐरवार ( Familly )टेÛट  

    पǐरवार संÉया...... 

 ǒğपाल संÉया..... 

 गुÛġȣ (Matress) संÉया...... 

 P-Foam संÉया ======== 

 कàबल संÉया...... 

 कपडा संÉया......... 

 भाडाकँुडा संÉया...... 

 Hygiene Kit संÉया...... 

 चपȸ संÉया............ 

 खाɮयाÛन (दाल, चामल, 

नून, तेल) 
पǐरमाण...............कǓत जना 

 तयारȣ खाना (दालमोठ, 

ͬचउरा, भुजा, चाउचाउ, 

ͪवèकुट) 
कǓतजना============  

 ͪपउने पानी............ 

 अÛय.............. 

Ĥभाͪवत ¢ेğमा कुनै अवािÑछत 
गǓतͪवͬध  

 भएको              

 नभएको  

 भए Ĥभाͪवत åयिÈतको अनुमाǓनत संÉया 

लैि◌ɨकक Ǒहसंा, यौन Ǒहसंा  भएको              

 नभएको  

 भए Ĥभाͪवत åयिÈतको अनुमाǓनत संÉया 

चोरȣ, लुटपाट  भएको              



 26 

 नभएको  

 भए Ĥभाͪवत åयिÈतको अनुमाǓनत संÉया 

राहतका  लाͬग नगद सहयोग 
गन[ सͩकने अवèथा छ छैन 

 छ               

 छैन 

५.घटनाको सचूना संकलन काय[मा खǑटएका जनजशिÈतहǾको ͪववरण : 

Đ.सं. नाम, थर : पद /संèथा : सàपक[  
नàबर : 

सूचना संकलन गरेको 
समयावͬध  (ͧमǓत र 
समय) 

हèता¢र 

१.      

२.      

३.      

टोलȣको थप ǑटÜपणी (Additional Observations) : 

………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………… 

६. फारम भदा[ Úयान Ǒदनुपनȶ कुराहǾ  

 एउटा घटना/वडाको लाͬग एउटा लेखाजोखा फारमको Ĥयोग गǐरने छ । 
 ͪवपɮ भएको २४ घÖटा ͧभğ गाउँपाͧलका तथा नगरपाͧलका, नेपाल Ĥहरȣ तथा èथानीय 

रेडĐसका ĤǓतǓनͬध रहेको (लेखाजोखा) टोलȣले फारम भनु[पनȶ छ । 
 टोलȣले Ĥभाͪवत ¢ेğको अबलोकन गरȣ सकेसàम Ĥाथाͧमक सूचना संकलन गनु[पनȶ छ । 

ɮͪवǓतय सूचनाका लाͬग घटनाका जानकारसंग अÛतरवाता[ ͧलइ सूचना संकलन गनु[पनȶ छ । 
 ĤाÜत सूचनामा ɮͬधͪवधा भएमा टोलȣले छलफल गरȣ अवèथाका आधारमा अनुमाǓनत ͪववरण 

फारममा भनु[पनȶ छ । 

माͬथ उिãलͨखत ͪवकãप बाहेक अÛय कुरा भनु[पनȶ भए टोलȣले भन[ सÈने छ । 
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अनुसूची(७) 

बहु–¢ेğगत Ĥारिàभक ġतु लेखाजोखा फाराम, 

बहु Ĥकोप Ĥभाͪवत समुदायको लाͬग  

(Multi-Cluster Innitial Rapid Assessment (MIRA)) 

 

१.लेखाजोखा गनȶ समूहको ͪववरण 

१.१ संलÊन संèथाहǽ/संलÊन टोलȣका सदèयहǽः १.२ Ǔनरȣ¢ण अवͬध 

 देͨख सàम 

१.३ टोलȣ 
Ĥमुखको नाम 

 १.४ सàपक[  
ͪववरणहǽः 

टेͧलफोनः 

ई मेलः 

 

 

२. भौगोͧलक ͪववरण 

२.१ िजãलाको नामः २.२ नपाको नामः 

२.३ वडा नंः २.४ Ĥभाͪवत ¢ेğको नामः  

GPS वा P–कोडः 

२.५ वडाको उचाई (समुġ सतहदेͨखः २.६ वडाको अ¢ांश 
(Latitude) 

२.७ वडाको देशाÛतर 
(Longitude) 

  

२.८ Ĥमुख Ĥकोप /ͪवपɮ (ठȤक ͬचÛह लगाउने) 
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२.८.१ 
वाढȣ 

 २.८.२ 
महामारȣ 

 २.८.३ खडरेȣ  २.८.४ 
भूकàप 

 

२.८.५ 
पǑहरो 

 २.८.६ 
आगलागी 

 २.८.७ 
चɪयाɨग 

 २.८.८ 
अÛय 

 

२.९ नगरपाͧलकाको नÈसा Ĥयोग गरȣ ͪवपɮबाट Ĥभाͪवत वडा तथा समुदायको अवèथा Ǔनàन 
आधारमा वगȸकरण गनȶ  

२.९.१. अǓत Ĥभाͪवत वडा /समुदाय (Ïयादै ठूलो Ĥभावः 

२.९.२. बढȣ Ĥभाͪवतवडा/समुदाय (बढȣ Ĥभावः 

२.९.३. सामाÛय Ĥभाͪवत वडा /समुदाय (मÚय Ĥभावः 

२.९.४. कम Ĥभाͪवत वडा /समुदाय (कम Ĥभावः 

२.९.५. Ĥभाͪवत नभएको वडा /समुदाय (Ĥभाव नपरेकोः 

२.१० सोहȣ नÈसामा सडक यातायातको पहँ◌ुच नभएको Ĥभाͪवत वडा /समुदाय इंͬगत गनȶ 

२.११ सोहȣ नÈसामा आÛतǐरक Ǿपमा ͪवèथाͪपत पǐरवारको अèथायी èथान इंͬगत गनȶः 

२.१२ सोहȣ नÈसामा यातायातको मह×वपूण[ पूवा[धारहǽ (बाटो, पुल, ͪ वमानèथलजèता भौǓतक संरचना) 
¢Ǔत भएको नभएको इंͬगत गनȶ 

२.१३ सोहȣ नÈसामा संभाͪवत सुर¢ा चुनौतीहǽ (डकैǓत, अÛय समूह,आǑद) को ͪवषय इंͬगत गनȶ  

२.१४ नगरपाͧलकाका केÛद« वा रािçĚय लोकमाग[बाट सबैभÛदा बढȣ Ĥभाͪवत वडा÷समुदायको दरूȣ 
(पैदलः ............घÖटा/यातायतः ...............घÖटा ) 

 

३. नगरपाͧलकाका तहमा ͪवचार पुया[उनुपनȶ तØयांकहǽ (èवाèØय शाखाबाट सूचनाहǽ संकलन 
गनु[पनȶ) 

३.१ èवाèØय सेवाको अवèथा 
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èवाèØय सुͪवधाका 
ͩकͧसम 

भवनहǽ पया[Üत 
जनशिÈत(दरबÛदȣ) 

पहँुच 

जàमा 
सɨÉया 

जàमा ¢Ǔत 
सɨÉया 

छ छैन छ छैन 

३.१.१ èवाèØय चौकȧ       

३.१.२ उपèवाèØय 
चौकȧ 

      

३.१.३ Ĥाथͧमक 
उपचार केÛġ 

      

३.१.४अèपताल       

३.१.५गाउंघर 
िÈलǓनक 

      

       

 

४. जनसɨÉया ͪववरण (लेखाजोखाको Đममा वडा तहबाट संकͧलत सूचना ) 

४.१ वडाको जàमा जनसɨÉया  

४.२ समाÛयतया जàमा Ĥभाͪवत 
सɨÉया 

 

४.३ ͪवपɮका कारणले बास नभएका 
जàमा घरधुरȣ सɨÉया 

 

४.४ मǑहला घरमूलȣ हुन ेघरधुरȣ सɨÉया  

४.५ सु×केरȣ ÷ दधु खुवाउँदै गरेका 
मǑहलाहǽको सɨÉया 
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४.६ अǓत Ĥभाͪवत जनसɨÉया मǑहला पुǽष जàमा बालक बाͧलका 

४.६.१ ͪवपɮका कारण म×ृयु हुनेहǽको 
सɨÉया 

     

४.६.२ ͪवपɮका कारण घाइते हुनेहǽको 
सɨÉया 

     

४.६.३ ͪवपɮका कारण बेपƣा हुनेहǽको 
सɨÉया 

     

४.७ Ĥभाͪवत समूह वा संकटापÛन समूह मǑहला पुǽष जàमा 

४.७.१ ६० वष[ भÛदा माͬथका वɮृधवɮृधा    

४.७.२ ६० वष[ भÛदा माͬथका एकल 
वɮृधवɮृधा 

   

४.७.३ १८ वष[ भÛदा मुǓनका ͩकशोर 
ͩकशोरȣ 

   

४.७.४अपाɨगता भएका åयिÈतहǽ    

यǑद अÛय थप केहȣ भएमा 

नोटः Ĥæन नं ५ देͨख १५ सàम ऋͬगकतभच संग सàबिÛधत सूचना लͯ¢त समूह छलफल र 
समुदायको मुÉय सरोकारवाला åयिÈतहǽको अÛतरवाता[बाट भन[ सͩकÛछ । 

५. आवास तथा गैıखाɮय सामĒीहǽ 

५.१ वडा तहमा लेखाजोखा गǐरएको जàमा घरधूरȣ संÉया  

५.२ घरहǽ कुन अवèथामा ¢Ǔत भएका छन ्(घरधूरȣ सɨÉया ) ?  

५.२.१ पूण[ Ǿपमा ¢Ǔत भएको घर जàमा सɨÉया (जहाँ बसोवास योÊय छैन)्  
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५.२.२ आंͧशक Ǿपमा ¢Ǔत भएका जàमा घर सɨÉया (त×काल वèनका लाͬग 
सुरͯ¢त नभएको) 

 

५.२.३ सामाÛय ¢Ǔत भएको जàमा घर सɨÉया  (सामाÛय मम[तसंभार आवæयक 
पनȶ) 

 

५.३ के सामुदाǓयक आĮयèथलमा सरसफाई तथा पानीको åयवèथाउपलÞध छन?् 

५.३.१    छ            ५.३.२   छैन  

५.४यǑद छ भने Ĥभाͪवत वडा अथवा वडाको वǐरपǐर कǓत ¢मताका सामुदाǓयक 
भवनमा Ĥभाͪवतहǽलाई राơ सÈने गरȣ उपलÞध छन?् (आĮयèथलको लाͬग) 

कǓत सɨÉयामा 
आĮय Ǒदन 
सͩकÛछ 

५.४.१ समुदाǓयक भवन (कǓत सɨÉयामा आĮय Ǒदन सͩकÛछ)  

५.४.२ अÛय पǐरवार Host Family (कǓत सɨÉयामा आĮय Ǒदन सͩकÛछ)  

५.४.३ अÛय (कǓत सɨÉयामा आĮय Ǒदन सͩकÛछ)  
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५.५ Ĥभाͪवत समुदायको लाͬग त×काल ैआवæयक गैरखाɮय सामĒीहǽ (वडा èतरȣय अनुमाǓनत 
सɨÉया) 

ͪववरण अनुमाǓनत सɨÉया 

५.५.१ तारपोͧलन(ǒğपाल)  

५.५.२ बãयांकेट/ कàवल  

५.५.३ खाना पकाउने भाडाकँुडा  

५.५.४ लुगाफाटा/ओɩयाउने कूरा  

५.५.५ गैहखाɮय राहत सामĒी ͩकट  

५.५.६ आपतकालȣन आवासका लाͬग 
सामĒीहǽको ͩकट 

 

५.५.७ अÛय (खुलाउनुस)  

५.६ आĮयèथलको लाͬग आवæयक èथानीय Įोत साधनहǽ 

५.६.१ बाँस  छ              छैन 

५.६.२ काठ  छ              छैन 

५.६.३ फलाम वा डÖडी वा RCC Piller  छ              छैन 

५.६.४ अÛय (खुलाउनुस)  छ              छैन 

यǑद अÛय थप केहȣ भएमा 

 

 

६. घरेलु खाɮय सुर¢ा 
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६.१ कǓत ĤǓतशत घरधरुȣले कǓत ĤǓतशत आÝनो खाɮयाÛन भÖडारण नोÈसान भएको छ 
?(उदाहरण ४० ĤǓतशत घरधूरȣले १०० ĤǓतशत ) 

खाɮयाÛन भÖडार नोÈसान ĤǓतशत छलफल गǐरएका घरधूरȣको ĤǓतशत 

६.१.१ २० ĤǓतशत खाɮयाÛन भÖडार नोÈसान  

६.१.२ ५० ĤǓतशत खाɮयाÛन भÖडार नोÈसान  

६.१.३ ७५ ĤǓतशत खाɮयाÛन भÖडार नोÈसान  

६.१.४ १०० ĤǓतशत खाɮयाÛन भÖडार नोÈसान  

६.२ के खाना पकाउनको लाͬग समुदायसंग ईÛधन छ? 

६.२.१ छ  , यǑद छ भने कèता Ĥकारका ईÛधन Ĥयोग 
भएका छन?् 

 

६.२.१.१ दाउरा   ६.२.२ छैन  

६.२.१.२ कोइला   

६.२.१.३ मɪǑटतेल   

६.२.१.४ Êयास   

६.२.१.५ बायो Êयास   

६.२.१.६ अÛय   
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६.३ खाɮय सुर¢ाको Ǻिçटकोणले कुन समूह बढȣ 
संकटापÛन अवèथामा छन?् 

६.३.१ बालबाͧलका   

६.३.२ जçेठ नागǐरक घरमूͧल भएका 
घरधूरȣ   

६.३.३ मǑहला घरमूͧल भएका घरधूरȣ   

६.३.४ अपाɨगता भएका घरधूरȣ  

६.३.५ अÛय –खुलाउनुस)   

६.४ के बजारसàम पुÊन सͩकÛछ र बजार खुलेका छन?् 

६.४.१ छ      ६.४.२ छैन   

यǑद छन ्भने कǓत टाढाका बजार सुचाǾ छन ्?÷यǑद छैन भने कारण उãलेख गनु[होस? 

६.५ कǓत घरपालुवा जनावरहǽ ¢Ǔत भएका छन?् छलफल गǐरएका घरधूरȣको ĤǓतशत 

६.५.१ पशु–गाई   गोǽं  भɇसीं  

६.५.२ बाđा/भɅडा  

६.५.३ बंगूर  

६.५.४ पंͯ¢ –हाँस  कुखूरा   

६.५.५ अÛय ..........  )  

६.६ घरपालुवा जनावरहǽको लाͬग आĮयèथलको åयवèथा 

६.६.१ छ      ६.६.२ छैन   

६.७ माहामारȣ फैलने सàभावना (घरपालुवा जनावरहǽबाट) कèतो छ? 

६.७.१ छ      ६.७.२ छैन   

यǑद अÛय थप केहȣ भएमा 
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७. पानी तथा सरसफाइ 

७.१ पानीको आपूǓत [ åयवèथा 

७.१.१ कǓत ĤǓतशत Ĥभाͪवत जनसɨÉयाले 
शुɮध ͪपउने पानीमा पहँुच छ? पानीको 
उपलÞधता (दैǓनक १५ ͧलटर ÷ĤǓतåयिÈत/ĤǓत 
Ǒदन) 

           ĤǓतशत 

७.१.२ ͪपउने पानीको Ĥाथͧमक İोत  चालु अवèथामा ĤǓतशत 

छ छैन 

७.१.२.१ खãुला कुवा    

७.१.२.२ टयुववेल/हाते पàप    

७.१.२.३ झरना    

७.१.२.३ खोला    

७.१.२.४ पोखरȣ ,   

७.१.२.५ खोला/नदȣ    

७.१.२.६ पानीɪयाɨकȧबाट ͪवतरण    

७.१.२.७ पाइप खानेपानी Ĥणालȣ     

७.१.२.८ अÛय     

७.१.३ पानीको Įोतको अवèथा 

७.१.३.१ चालु  ७.१.३.२ ǒबͬĒएको (मम[तसàभार गरेर Ĥयोग गन[ सͩकने)   

७.१.३.३ Ĥदूͪ षत भएको  ७.१.३.४ पूण[ ¢Ǔत भएको   

७.१.३.५ धͧमलो पानी    
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७.१.४ पानीको वैकिãपक åयवèथा छ? छ    छैन  

यǑद छ भने 

७.१.४.१.१ Ĥभाͪवत समुदाय देͨख कǓत दरूȣमा छ ...... 

७.१.४.१.२ İोत, ठाउँ र पानी गुणèतरको सफापन वा धͧमलोपनको अवèथा ....... 

७.१.४.१.३ Ûयूनतम शुɮध पानी ͪवतरणका लाͬग अÛय आवæयक पनȶ सुͪवधाहǽ (भौǓतक 
सामĒीहǾ) ........ 

 

७.१.४ Ĥभाͪवत पǐरवारसँग खानेपानी भÖडारणको लाͬग Ĥयोग गन[ घरपǐरवारमा ͪवकȾ भएको 
भाँडो उपलÞध छ ͩक छैन? 

७.१.५.१ छ            ७.१.५.२ छैन    

७.२ सरसफाइ सàबÛधी सुͪवधा 

७.२.१ कǓत ĤǓतशत Ĥभाͪवत समुदायको सरसफाई सेवामा उपयोगी पहँुच छ (जèतै शौचालय)? 
............% 

पिृçट गनȶ İोतहǽः èथानीय Ǔनकाय र सेवादाताहǽसँग अÛतवा[ता[ आǑद । संभव भएमा समुदायबाट 
पिृçट गनȶ र अवलोकन पǓन गनȶ । 

७.२.१ कǓत पǐरवारको लाͬग सरसफाइका सामĒीहǾ (साबुन, ǽमाल वा तौͧलया, Ûयापͩकन आǑद) 
को आवæयकता छ?          पǐरवार सɨÉया 

यǑद अÛय थप केहȣ भएमा 

 

८. संर¢ण 

८.१ ͪवèथाͪपत समुदायको अनुमाǓनत सɨÉया?  
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८.२ ͪवèथाͪपत समुदायहǽबǑढ भएको (èथान)  

८.३ अͧभभावक ͪवǑहन ͪवèथाͪपत बालबाͧलकाको 
सɨÉया? 

बालकः           बाͧलकाः 

८.४ Ĥभाͪवत èथलमा पǐरवारको दता[ ĤͩĐया छ? 

८.४.१ छ            ८.४.२ छैन    

८.४.३ यǑद छ भने कसले सहयोग गदȷ 
छ? 

८.५ हालको अवèथामा (ͪवपɮ पæचात) संकाटापÛन समूहको मुÉय सरोकारको ͪवषयहǽ के के हुन? 

बढȣ संकटापÛन समूह आĮय 
èथल
मा 
सुर¢ा 

खा
ना/
पानी 

èवा
èØय/
ͧश¢ा 

शारȣǐरक 
सुर¢ा/Ǒहं
सा 
रǑहतSG
BN 

मानͧस
क 
सहयोग 

बाल 
Įम/ 
वेचͪव
खन 

अÛय 
SGBN 

८.५.१ ५ वष[ मुǓनका बालबाͧलका        

८.५.२  ६ देͨख १८ वष[  उमेर 
समूहका 

       

८.५.३ ͩकशोर ͩकशोरȣहǽ (१९ 
देͨख २४ वष[) 

       

८.५.४ वɮृधवɮृधाहǽ (६० वष[ 
भÛदा माͬथका) 

       

८.५.५ अपाɨगता भएका 
åयिÈतहǽ 

       

८.५.६ गभ[वती/दधु चुसाउँदै गरेका 
मǑहला 

       

८.५.७ अÛय संकटापÛन समूह        
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८.६ माͬथका संर¢णका सवालहǽमा सहयोगी Ǔनकायहǽको 
नाम 

 

यǑद अÛय थप केहȣ भएमा 

 

९. पोषण (यǑद संभव भए मǑहला èवाèØय èवयंसेवक वा èथानीय èवाèØय कम[चारȣलाई सोÚने) 

९.१ Ĥभाͪवत वडामा रहेका गभ[वती र दधु चुसाउँदै गरेका आमाहǽको सɨÉया? (माͬथबाट ͧलन 
सͩकÛछ) ........ 

एक वरÈ्मुǓनका बालबͧलकालाई कुन खाना खुवाउने गǐरएको छ? धेरैजसो खुवाउने खाना पǑहला 
उãलेख गनȶ) 

९.२ Ĥभाͪवत वडामा ताͧलम ĤाÜत पोषणका परामश[दाताको सɨÉया?................  

९.३ Ĥभाͪवत वडामा कुपोषण भएका बालबाͧलकाहǽको सɨÉया?.....................  

९.४ समुदाय èतरमा पया[Üतमाğामा åयवèथापन ¢मता छ? छ             छैन    

९.५ भख[र जÛमेका र ५ वष[ मुनीका बÍचाहǽलाई कèतो Ĥकारको र कǓत माğामा खाना खुवाउने 
गǐरएको छ? 

उमेर ͪवपद अǓघ ͪवपद पæचात 

Ĥकार माğा Ĥकार माğा 

६ देͨख ११ मǑहना     

१२ देͨख ५९ मǑहना     

९.६ समुदायमा हाल आमाको दधू खुवाउन कम भएको अथवा रोͩकएको अवèथा छ? छ             
छैन    

९.६.३ यǑद छ भने कारण खुलाउनुहोसः् 

९.७ आमाका दधू नभएको अवèथामा के कèतो खाना खुवाउने गǐरएको छ? 
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९.७.१ ६ मǑहना भÛदा कमका बालबाͧलकाहǽलाई  

९.७.१ ६ देͨख २४ मǑहना भÛदा कमका 
बालबाͧलकाहǽलाई 

 

यǑद अÛय थप केहȣ भए 

 

१०. èवाèØय 

१०.१  èवाèØय सàबÛधी Ĥमुख समèया 

१०.१.१ झाडा पखाला  

१०.१.२ आँखाको संĐमण  

१०.१.३ बाÛता  

१०.१.४ जल ͪवǓनयोजन  

१०.१.५ सप[को टोकाइ {  

१०.१.६ Ïवरो  

१०.१.७ कफ खोकȧ र Ïवरा] (ARI)  

१०.१.८ छालाको सɨĐमण  

१०.१.९ चोटपटक  

१०.१.१० वÍचा पाउँदा आमा वा वÍचाको मु×यु  

१०.१.११ मानͧसक ͪवरामी  

१०.१.१२ सǽवा रोग (खुलाउनुस) ........  

१०.१.१३ नसनȶ रोग (खुलाउनुस) ........  

१०.१.१४ अÛय केǑह  
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१०.२ औषͬध तथा औषͬधजÛय सामĒीको 
उपलÞधता 

 

१०.२.१ औषͬध   पया[Üत   अपया[Üत १०.२.२ इÈÜयुपमेÖट तथा सामĒीहǽ (èĚेचर 
सǑहत);  पया[Üत   अपया[Üत 

 आवæयकता खुलाउनुहोस ्
...................................     

आवæयकता खुलाउनुहोस ्.................................. 

१०.३ सÑचालनमा रहेका निजकैका èवाèØय सुͪवधाहǾ 

èवाèØय सुͪवधाका Ĥकार ¢ǓतĒèत पया[Üत 
कम[चारȣ 

पहँुच    ͪवɮयुत 
आपूǓत [ 

खानेपानी 
आपूर ्[Ǔत 

छ
न ्

छैनन ् छन ् छैनन ् छन ् छैन
न ्

छन ् छैन
न ्

छन ् छैनन ्

१०.३.१ उपèवाèØय ÷ 

èवाèØय चौकȧ 

          

१०.३.२ Ĥाथͧमक 
èवाèØय संèथा 

          

१०.३.३ अèपताल           

१०.३.४ Ǔनजी िÈलǓनक           

१०.४ उÈत èवाèØय संèथाहǽमा कसले सेवा Ĥदान गदȷछ? 

नस[   डाÈटर   माǑहला èवाèØय èवयम सेͪवका   पारा मेͫडकल   

१०.४.५ अǽ (खुलाउने) 

१०.५ उÈत èथानमा कुनै माहामारȣ वा ͧभÛनै Ĥकारको रोग पैmͧलएको सूचना वा हãला छ? 

१०.५.१ छ     ....................... (खुलाउने)               १०.५.२ छैन    
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१०.६ उÈत èथानमा कुनै कुनै संĐमण नहुने त×वहǽको सूचना आएको छ ? (जैͪ वक, रासायǓनक, 

आणͪवक, ͪवͩकरण, ͪवषाÈत वा टोिÈसन) 

 छ    ....................... (खुलाउने)                  छैन    

यǑद अÛय थप केहȣ भएमा 

 

११. ͧश¢ा 

१२.१ समुदायमा क¢ा संचालन भईरहेका र ͪवɮयाथȸहǽ सहभागी भइरहेको छन ्ͩक छैनन?्      

छ      छैन  

१२.२ समुदायमा ͪवɮयालयको अवèथा कèतो रहेको छ? 

□ पूण[तः ¢ǓतĒèत, वत[मान अवèथाम Ĥयोग गनȷ नसͩकने 

□ आंͧशक ǽपमा ¢Ǔत, Ĥयोग गन[ नसͩकन े

□ आंͧशक ǽपमा ¢Ǔत, केहȣ मम[त पæचात Ĥयोग गन[ सͩकने 

□ पानीले घेǐरएको र केहȣ मम[त पǓछ Ĥयोग गन[ सͩकने 

□ Ĥभाͪवत नभएको । 

११.१ वडाèतरमा ¢Ǔत भएका ͪवɮयालयहǽ 
११.२ ¢Ǔत भएका खानेपानी तथा सरसफाई 
सुͪवधाहǽको संÉया 

तह सɨÉया ११.२.१ खानेपानी ११.२.२ शौचालय 

११.१.१ बाल ͪवकास केÛġ (ECD)    

११.१.२ १ देͨख ८ क¢ा सàम    

११.१.३ ९ देͨख १२ क¢ा सàम    

११.१.३   उÍच ͧश¢ा    
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११.४  Ĥभाͪवत ͪवɮयाथȸ र ͧश¢कको संÉया (ͧलɨगको आधारमा) 

तह 
ͪवɮयाथȸ ͧश¢क 

छाğ छाğा पुǽष मǑहला 

११.३.१ बाल ͪवकास केÛद| 
(ECD) 

    

११.३.२ १ देͨख ८ क¢ा सàम     

११.३.३ ९ देͨख १२ क¢ा सàम     

११.३.३  उÍच ͧश¢ा     

११.४ समुदायमा Ĥभाͪवत ͪवɮयालयहǽको अवèथा संÉया 

११.४.१ पूण[ ¢Ǔत भएका ͪवɮयालयहǽको संÉया (Ĥयोगमा आउन नसÈने)  

११.४.२ आंͧशक ¢Ǔत भएका ͪवɮयालयहǽको संÉया (त×काल ै Ĥयोग गन[ 
असुरͯ¢त) 

 

११.४.३ सामाÛय ¢Ǔत भएका ͪवɮयालयहǽको संÉया (सामाÛय मम[त पǓछ 
Ĥयोगमा गन[ सुरͯ¢त) 

 

११.४.४ डुवान भएका ͪवɮयालयहǽको संÉया जुन केहȣ समय पæचात Ĥयोगमा 
आउन सÈछ 

 

११.५ ͪवɮयालय आĮयèथलको ǽपमा Ĥयोग भएका छन ्?   छ    छैन    

११.५.१.१ यǑद छन भने कǓत वटा ͪवɮयालयहǽ आĮयèथलको ǽपमा Ĥयोग 
भएको होला? 

 

यǑद अÛय थप केहȣ भएमा 
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१२. आपतकालȣन सÑचार 

१२.१ Ĥभाͪवत वडा वा समुदायमा सुर¢ाका लाͬग कèता संचारका माÚयमहǽ संचालन अवèथामा 
छन?् 

संचारका माÚयमहǽ सेवाको अवèथा कैͩफयत 

१२.१.१ रेͫडयो ǽम सेवा २४ * ७ छ    छैन     

१२.१.२ टेͧलफोन छ    छैन     

१२.१.३ HF/VHF Radio/HAM Radio छ    छैन     

१२.१.४ èयाटलाइट फोन छ    छैन     

१२.१.५ ईÛटरनेट  छ    छैन     

१२.२ Ĥभाͪवत वडा वा समुदायहǽले Ĥयोग गनȶ कèता संचारका माÚयमहǽ संचालन अवèथामा 
छन?् 

संचारका माÚयमहǽ सेवाको अवèथा कैͩफयत 

१२.२.१ रेͫडयो/एफ एम   

१२.२.२ टेͧलͧभजन   

१२.२.३ मोबाइल फोन   

१२.२.४ टेͧलफोन   

१२.२.५ कटवाल   

यǑद अÛय थप केहȣ भएमा 

 

१३. बÛदोबèती -Logistic) 
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१३.१ के सàपूण[ Ĥभाͪवत ¢ेğहǽ मानवीय सहयोगको ¢ेğमा काम गनȶ संघसंèथाहǽको पहँ◌ुचमा 
छन?् 

१३ १.१ छन ्     १३.१.२ थाहा छैन      १३ १.३ केहȣ छन ्      १३ १.४ पूरा छन ्  

यǑद Ĥभाͪवत ¢ेğ पूण[ वा आंͧशकǽपमा पहँ◌ुचमा छन ्भने केहȣ ͪववरण सǑहत नÈसा संलÊन 
गनु[ होला। 

अनुमाǓनत ͪवèथाͪपत संÉया जàमा १३.१.१ पुǽष १३.१.२ मǑहला 

१३.२ ͪवपɮ पæचात लगतै Ĥभाͪवत वडाहǽमा के आधारभूत åयवèथापनका सुͪवधाहǽ संचालनमा 
छन?् (उपयुÈतमा ठȤक ͬचÛह लगाउनुस) 

åयवèथापन छैन थाहा 
छैन 

आंͧशकǽपमा 
संचालन 

पूण[ संचालन कैͩफयत 

१३.२.१ ईÛधन èटेशन -
Petrol Pump) 

     

१३.२.२ ͪवɮयुत      

१३.२.३ वैकिãपक उजा[      

१३.२.४ बाटोको सुͪवधा      

१३.२.५ यातायातको माÚयम      

१३.२.६ वायु सेवा      

१३.२.७ अÛय      

हेͧलकेÜटरको लाͬग आकिèमक अवतरण गनȶ èथानको सàभावना र अÛय ͪवèततृ जानकारȣ भए 
अलÊगै कागजमा संलÊन गनु[होला । 
GPS coding पǓन गनु[होला । 

१३.३ ͪ वपɮ भए लगतै देͨख समुदायमा åयवèथापन सàबÛधी मुÉय समèया के होला? (उपयुÈतमा 
ठȤक ͬचÛह लगाउनुस) 
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१३.३.१ 
Ǒहलो/ͬगɪटȣ   

१३.३.२ पानी बÛद   १३.३.३ पǑहरो   १३.३.४ पुल ǒबͬĒएको/ 
भि×कएको   

१३.३.५ बाटो 
संचालनमा    

       नरहेको   

१३.३.६ इÛधन 
उपलÞध  

       
नभएको  

१३.३.७ एयरपोट[को 
धावनमाग[  

ǒबͬĒएको   

१३.३.८ नदȣ 
जताततै  

बगेको   

१३.३.९ अÛय 
  

सàभव भए सàम ͪवèततृ जानकारȣहǽ अलÊगै कागजमा संलÊन गनु[होला 

१३.४ ×यस ¢ेğमा ǒबͬĒएका संरचनाहǽको अवèथा कèतो छ? (उपयुÈतमा ठȤक ͬचÛह लगाउनुस) 

सेवा Ĥदान गन[को लाͬग 
Ĥयोग भएका संरचनाहǽ 

पूण[ नçट 
(अब Ĥयोगमा 
आउन 
नसÈने) 

आंͧशक ¢Ǔत     
(त×काल 
Ĥयोगका लाͬग 
असुरͯ¢त) 

आंͧशक ¢Ǔत     
(त×काल 
Ĥयोगका लाͬग 
असुरͯ¢त) 

¢Ǔत 
नभए
को 

कैͩफयत 

१३.४.१ गोदाम घर      

१३.४.२ सरकारȣ भवनहǽ      

३.४.३ åयिÈतगत भवनहǽ      

१३.४.४ åयापाǐरक 
भवनहǽ 

     

१३.४.५ इÛधन èटेसनहǽ      

१३.४.६ उɮयोग कारखाना 
भवनहǽ 

     

१३.४.७ ͪवɮयुत èटेसनहǽ 
र ĚाÛसͧमसनहǽ 

     

१३.४.८ ͪवमानèथल 
(एयरपोट[) 
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१३.४.९ हेͧलकÜटर राơे 
èथान 

     

१३.४.१० अÛय      

सàभव भएसàम ͪवèततृ जानकारȣहǽ अलÊगै कागजमा संलÊन गनु[होला 

यǑद अÛय थप केहȣ भएमा 

 

१४. आĮय èथल समÛवय तथा åयवèथापन -Camp Coördinator and Managment ) 

१४.१ वडा èतरको अनुमाǓनत ͪवèथाͪपत 
संÉया 

१४.१.१ पुǽष १४.१.२ मǑहला 

१४.२ वडा èतरको ͪवपद Ĥभाͪवत  ͪवèथाͪपत 
संÉया 

मǑहला पुǽष जàमा 

१४.२.१  ५ वष[ मुǓनका बालबाͧलका    

१४.२.२  ५ वष[देͨख १८ वष[ सàमका    

१४.२.३  ६० वष[ भÛदा माͬथका वɮृधवɮृधा    

१४.२.४  अपाɨगता भएका    

१४.२.५ अǓत ͪवरामी    

१४.२.६ गभ[वती/दधू चुसाउँदै गरेका मǑहलाहǽ  

१४.३ ͪवèथाͪपतहǽले बसोबास गǐररहेको èथान 

१४.३.१ èथानको नाम १४.३.२ अ¢ांश Latitude 

 

१४.३.३ देशाÛतर Longitude 

 

१४.३.४ उÍचता Altitude 

 

१४.३.५ Ǔनकटतम सुर¢ा Ǔनकाय अविèथत èथान सàमको दरूȣ 
(ͩक.मी.÷कोष)  
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१४.४ ͪवèथाͪपतहǽले बसोबास गǐररहेको èथलका Ĥकार 

१४.४.१ èवèथाͪपत १४.४.२ योजनावɮध १४.४.३ संकलन ¢ेğ   

१४.५ ͪवèथाͪपतहǽले बसोबास गǐररहेको èथानको èवाͧम×व 

१४.५.१ åयिÈतगत  १४.५.२ साव[जǓनक  १४.५.३ अÛय (खुलाउने)   

 

१४.६ ͪवèथाͪपतहǽको दता[ १४.६.१ छ    १४.६.२ छैन     

यǑद अÛय थप केहȣ भएमा 

 

१५. हाल Ĥभाͪवत समुदायमा उपलÞध राहत सहयोगहǽ 

१५.१ Ĥभाͪवत समुदायहǽले कुनै सहयोग पाइरहेका छन?्    छन ्        छैनन ्  

१५.१.१.१ यǑद छन ्भने कसले Ĥदान गदȷछ? 

१५.१.२.१ यǑद छैन भने ͪवतरण गनȶ कुनै योजना छ? 

१५.२ सबै Ĥभाͪवत समुदायहǽलाई(Ǔनयͧमतǽपमा) ͪवपद र राहत/सहयोगको बारेमा जानकारȣ 
गराइसकेका छन?् छन ्       छैनन ्  

१५.३ के समुदायमा åयवèथापन सͧमǓत गठन भएको छ? छ                      छैन   

यǑद अÛय थप केहȣ भएमा 
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अनुसूची-८ 

केÛġमा रहने कम[चारȣको ͪववरणको ढाँचा 

केÛġमा रहने कम[चारȣको ͪववरणको नमुना Ǔनàनबमोिजम हुनेछ M– 

Đ.सं. पद संÉया 

१ केÛġ Ĥमुख (गाउँपाͧलकाका ͪवपद åयवèथापन शाखा Ĥमुख वा Ĥमुख 
Ĥशासͩकय अͬधकृतले तोकेको अͬधकृत èतरको कम[चारȣ) 

१ 

२ सूचना तथा सÑचार अͬधकृत १ 

३ Ĥशासन सहायक १ 

४ नगरĤहरȣ २ 
(Ûयूनतम) 

५ पǐरचर १ 
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अनुसूची-९ 

 केÛġमा रहने सामĒीको ͪववरण 

केÛġको सÑचालनका लाͬग Ǔनàन सामĒी Ǔनयͧमत Ǿपमा Ĥयोग हुनेछन ◌ः 

कàतीमा ७ Ǒदनका लाͬग पुÊनेखाɮयाÛन तथा पानी 

आपतकालȣन समयको लाͬग चाǑहने अ×यावæयक औषͬध तथा मǑहला, ͧशशुलाई आवæयक सेǓनटरȣ 
Üयाड, डाइपर जèता सामाĒी 

केÛġ सÑचालनका लाͬग आवæयक काया[लय तथा मसलÛद सामाĒीहǽ 

आपतकालȣन समयमा उɮधारकालाͬग चाǑहने अÛय सामाĒीहǽ 

सूचना सÑचारका लाͬग देहाय वमोिजमका Ûयूनतम सामाĒी  

टेͧलफोन ,रेͫडयो सेट 

सेटलाइट फोन 

कàÜयुटर ,ͪĤÛटर 

इÛटरनेट सुͪवधा 

पावर åयाकअपका लाͬग जेनेरटर र÷वा सौय[ उजा[ 

इÛधन (जेनेरेटर तथा अÛय Ĥयोजनका लाͬग) 

उãलेͨखत सामानको ͪववरण Ǔनयͧमत Ǿपमा अɮयावͬधक गरȣ िजÛसीको िजàमेवार कम[चारȣले लगत 
राơ ेåयवèथा ͧमलाईनेछ । मेͧसनरȣ सामाĒीको सÑचालन ͪवͬध सàबÛधी जानकारȣ सरल भाषामा 
लेखेर उपकरण संगैको ͧभƣामा टाँसेर राͨखनेछ । सबै उपकरणहǽको सÑचालन ͪवͬध पुिèतकाहǽ 
सÑचार क¢मा राͨखनेछ । ×यèता उपकरणहǽको ÞयाǑĚ चाज[ भए नभएको र चालु हालतमा भए 
नभएको ͪवषयमा Ǔनयमीत ǽपमा पǐर¢ण गरȣ कुनै सामाĒी अÛयğ कतै सापटȣ लͬगएमा सो को 
अͧभलेख राơ े। 
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अनुसूची-१० 

 अवèथा ĤǓतवेदन (Situation Report) 

 

ĤǓतकाय[मा संलÊन Ǔनकायलाई अवèथा ĤǓतवेदन वा अÚयावͬधक सूचना Ǔनयͧमत Ǿपमा उपलÞध 
गराउनु पछ[ । यसको नमुना Ǔनàनबमोिजम हुनेछ : 

घटनाको नाम : 

अवèथा ĤǓतवेदन नàबर : 

तयारȣ ͧमǓत : 

समय : 

केÛġको सͩĐयताको तह : 

सàपक[  åयािÈत : 

अǓघãलो ĤǓतवेदनपǓछको Ĥमुख काय[ 

»      अǓघãलो ĤǓतवेदनभÛदा पǓछको पǐरवत[न : 

»      ͪवɮयमान चुनौती : 

»      सेवामा परेको Ĥभाव : 

अवèथाको सारांश 

»      घटनाको ͪववरण, गǐरएको उɮधार तथा राहत र पǐरचालन भएको İोतको ͪववरण 

सàबोधन गनु[पनȶ Ĥमुख ͪवषय 

»      त×काल गनु[पनȶ काय[ : 

»      आवæयक मूÉय İोत :  
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»      Ǔनकायसँगको सàपक[  : 

»      समुदायको Ǒहतमा गनु[पनȶ काय[ : 

रणनीǓतक लेखाजोखा 

»      ͪवɮयमान जोͨखम लेखाजोखा : 

»      ͪवकासका सवाल : 

»      सरकारबाट गǐरएका Ǔनण[यको Ĥभाव : 

सÑचार åयवèथापन र साव[जǓनक सूचना 

»      Ĥेस ͪव£िÜत : 

»      केÛġको सूचना अͬधकृत : 

घटना ͪववरणको ͪवतरण : 

आगामी अवèथा ĤǓतवेदनको ͧमǓत : 

अवèथा ĤǓतवेदन तयार गनȶ : 

 


